UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH QUANG DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 51./TB - UBND Vinh Quang, ngay 20 thdng 8 ndm 2021
THONG BAO

Phén cong nhiém vu doi véi cong chirc UBND xa Vinh Quang

Can ¢t Quy ché lam viée ciia UBND xa Vinh Quang, nhiém ky 2016 — 2021;
Cén ctr vao chirc ndng nhiém vu va tinh hjnh thuc t€ tai dia phuong. UBND x4 Vinh
Quang thong bao phén cdng nhi¢ém vu d6i véi cong chire xd Vinh Quang nhu sau:
1. Cong chirc Chi huy truwdéng Ban chi huy quén sy cip xa.

Cong chirc Chi huy truéng Quén sy lam cdng téc chuyén mén linh vuc quéc
phong, quan su, c6 trach nhiém tham muu, gitp UBND cép x4 thuc hién chirc nang
quan ly nha nuée vé linh vuc quéc phong, quén su va cac nhiém vu khac do Chu
tich UBND xa giao.

- Tham muu, gitip UBND cép x4 t chitc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND cap x4 trong linh vuc quoc phong, quan sy trén dia ban theo quy dinh cta
phap luat.

- Truc tiép thue hién cdc nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé dan quan

tu v€, quoc phong toan dan, nghia vu quan su va cdc vin ban ¢6 lién quan cda co
quan c6 tham quyeén:

+ Quan triét Chi thi ménh 1énh ctia cép trén vé nhiém vy cong tac qubc phong,
phong thu dan sy va cdng tic dan quén tu vé; bdo cdo dé dat véi cap uy Pang, Cha
tich UBND cap xa chii truong, bién phap trién khai thuc hién.

+ Tham muu cap ay Pang, UBND cap xi ban hanh Chi thi, Nghi quyét cong
tac qudc phong, phong thi dan sy va cong tac dan quan tu vé; chi tri xay dung ke
hoach huén luyén va hoat dong cta dan quan; ké hoach phoi hgp dam béao an ninh
trét tu, k€ hoach phong thii dén su. Phoi hop véi ban, nganh, doan thé trién khai thuc
hién nhi€ém vu quan su, quoc phong & dia phuong.

+ Cling v6i chinh trj vién dé dat véi cap ty, UBND ciing c6 kién toan, bdi
dudng néng cao trinh d¢ d6i ngili can bd ban chi huy quén su, don vi dan quan dap
ung yéu cau nhiém vu.

+ Hang nam, chi tri phéi hop thuc hién dang ky cong dén trong do tudi nghia
vu tham gia dan quan ty vé, luc luong du bi dong vién, nam cong nhan trong do tuoi
san sang nhap ngi.

+ T chirc gido duc chinh tri, huan luyén quan su theo ké hoach.

+ Tb chire, chi huy dan quéan phdi hop v6i cong an cép xi va céc luc lugng
bao v¢€ an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi, san sang chién dau, phuc vu chién
dau, khac phuc hiu qua thién tai, tim kiém ctru nan; t6 chire luc luong dan quéan lam
cong tac van dong quan ching, gop phan xay dung co s& vitng manh toan dién.

+ Tham muu gitp cap ty, UBND x4 t5 chirc gido duc quéc phong toan dén,
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tuyén truyén phd bién phép luat vé qubc phong, an ninh; xay dung va td chirc thuc
hién ké hoach phét trién kinh té - xa hoi véi xay dung nén quéc phong toan dan va
thé trdn an ninh nhan dan.

+ Duy tri né nép ché do sinh hoat, sin sang chién dau; diang ky va bao quan
vl khi, thuc hién ché d6 kiém tra, bdo cdo dinh ky va dot xuat; giao ban, so két, tong
két cong tac quoc phong, quan su theo quy dinh.

+ Tham muu gitip cap uy, UBND x4 thuc hién nhiém vu phong chéng thién
tai, tim ki€ém clru nan, ctru ho.

- Thuc hién ché do thong tin bdo céo; thuc hién nhiém vu khéic do Chu tich
uy ban nhan déan xa giao.

2. Cong chirc Viin phong - Théng ké.

- Tham muu, gitp U}{ ban nhan dan cép x3 t6 chire thuc hién nhiém vy quyén
han ciia Uy ban nhén dan cap xa trong cac linh vyc: Vin phong, thong ké cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thuéng, ky luét theo quy dinh ctia phéap luat;

- Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo dbi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat cua Hoi dong nhan dén, Thuong tryc Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhén dan cép x&;

Giup Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap x4 td chirc céc
ky hop; chuan bi cac dieu kién phuc vu céc ky hop va cic hoat déng ctia Hoi dong
nhén dan, Uy ban nhén déan cap x4;

Gitp Chi tich Uy ban nhéan dan cap xa td chue tiép déan; thyc hién cong tac
van thu, luu trit, co ché “mot cira” va “mét ctra lién théng”, x4y dung chinh quyén
dién tir; kiém sodt thi tuc hanh chinh, tap hop, théng k& va quan Iy co sé dit liu
theo céc linh vuc trén dia ban; tong hop, theo dai, bao céo viéc thuc hién quy ché
lam viéc ctia Uy ban nhén dan c4p x4 va thuc hién quy ché dan chi & co sé theo quy
dinh cua phap luit;

Chui tri, phoi hgp va theo ddi viée thuc hién k& hoach phat trién kinh té - x3
hoi; tong hop, thong ké ket qua thue hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa héi theo
quy dinh cta phap luét;

- Thuc:, hién céac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 giao.

3. Cong chirc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va madi truong.

3.1. Cong chitc Dia chinh — Xay dung — Méi truong.

- Cong chtic dia chinh, xay dung, moi trudng lam cong tac chuyén moén linh
vuc dia chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung c6 trach nhiém tham muu, giap
UBND cap xa thuc hién chirc ning quan ly nha nuéc vé linh vuc dia chinh, tai
nguyén, moi trudng, xay dung va cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

- Tham muru, giup UBND cép x4 t6 chie thuc hién nhiém vu, quyén han cta
UBND cép x4 trong linh vyc dat dai, tai nguyén, méi truong theo quy dinh ctia phap
luat.
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- Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu:

+ Tham muu quy hoach, ké hoach str dung dat, giao dat, cho thué dat, thu hoi
dat, chuyén quyén st dung dat, chuyén muc dich sir dung dit, cap gidy chung nhéan
quyén sir dung dét theo quy dinh; theo d&i, kiém tra tinh hinh thue hién sau khi cp
c¢6 thim quyén quyét dinh.

* Thyc hién viéc ding ky, 1ap va quan Iy h6 so dia chinh; theo dai bién dong
dat dai va chinh Iy ho so dia chinh; thong ké, kiém ké dat dai; bao quan tu liéu vé
dat dai, do dac va ban do; thuc hién quan ly dau méc do dac va méc dia gidi hanh

chinh trén dia ban theo quy dinh.
+ Chu tri, phéi hop thuc hién c4c thi tuc hanh chinh trong tiép nhén ho so va

v
a

tham tra dé xé4c dinh ngudn gde, hién trang déng ky va st dung dét dai, tinh trang
tranh chap dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban.

i Théng ke, theo doi, gidm sat tinh hinh khai thac, sir dung va bao vé tai
nguyén nude; tham muu cong tic phong chong, khac phuc hju qua do nuéc gy ra
trén dia ban xa.

+ T6 chire thuc hién ké hoach bao vé moi trudng; tuyén truyén van déng nhan
déan 4p dung cc tién bo khoa hoc k¥ thuét bao vé moi trudng; td chirc déng ky, cam
két bdo vé méi truong.

+Tb chirc hoa giai, giai quyét tranh chép, khiéu nai, té céo linh vuc tai nguyén,
moi trudng theo quy dinh; phat hién céc truong hop vi pham, xit Iy hoac dé nghi xur
ly theo thAm quyén.

+ Thu thap thong tin, tong hop 6 liéu, I4p sb sach tai liéu va xdy dung cac
bao cao ve dat dai, dia giGi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng; xdy dung céc ho so,
van ban vé dat dai dé Chu tich UBND cap xa quyét dinh hogc bdo cdo UBND cap

trén xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

+ Tham muu, hudng dan t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phéap luét
linh vuc quy hoach, xay dung, nha &, cong so, vat liéu xay dung.

+Quan ly quy hoach xay dung, méc chi gi01 xdy dung, trét ty xay dung, cong
trinh xay dung; kiém tra viéc thi hanh cac vin ban quy pham phap luét linh vuc xay
dung, xtr Iy hodc de nghi xir Iy vi pham theo thim quyén.

+ Giam sét viéc xay dung méi, cai tao, stra chita, duy tu, bao tri, khai thac sir
dung céc cong trinh’xéy' dung, cong trinh ha tang ky thuat; giao ndp va luu trir ho so
tai liéu khao sat, thiét ke, hoan thanh cong trinh xdy dung thudc tham quyén quan ly
X4.

+ Tham muu va t6 chirc thuc hién quén ly hoat dong van tai; quan ly, bao tri
cong trinh giao thong do UBND cép x4 quan ly; ki€ém tra xt 1y vi pham hanh lang
lu6i dién va giao thong; phéi hop bao dam trét tu, an toan giao thong trén dia ban.

+ Tham gia truc giao dich mét ctra.

- Thyc hién ché d6 théng tin, bdo c4o; thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh
phép ludt chuyén nganh va do Chu tich UBND x3 giao.

4.2. Cong chirc néng nghiép, xiy dung, giao thong va xay dung nong thon
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mai.,

- Cong chic néng nghiép, giao thong va xdy dung néng thén méi cé trach
nhiém tham muu, gitip UBND cap x4 thue hién chirc ning quan 1y nha nudc vé linh
vuc néng nghiép, giao théng va xay dung nong thén méi.

- Tham muu, gitip UBND cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND cap x4 trong linh vuc vuc néng nghiép, giao thdng va x4y dung néng thén
moi.

- Truc tiép thue hién cac nhiém vu:

* Linh vuc néng nghiép xay dung nong thén maoi

+ Trinh UBND cép xé ban hanh va tb chitc thye hién quy hoach, ké hoach, d&
an phat trién ndng, 1am, ngu, diém nghiép va xdy dung néng thon méi.
chong chéy rimg; bao vé dé diéu, cong trinh thuy loi; phong chéng thién 11 tai va
tim ki€ém ctru nan.

+ Tb chtrc thuc hién phong trir dich bénh cay trong, vat nudi; bao v¢ va phong

+ T chirc thuc hién phat trién kinh t& h, kinh t& trang trai, kinh té hop tac,
hop tdc xa néng nghiép; ung dung tién b khoa hoc cong ngh¢; phat trién nganh
nghé, lang nghé néng thon; khai thac va st dung nudc sach néng thon; ché bién nong
san; di dan tai dinh cu trong noéng nghi¢p, néng thon; quan ly nha nude doi véi td
chure kinh t&, hdi va t6 chirc phi Chinh pht Iinh vuc nong nghiép trén dia ban.

+ T chirc théng ké phuc vu yéu ciu quan ly theo quy dinh.

+ Quén ly, kiém tra chét luong gibng, vat tu néng nghiép, thic in gia suc,
thudc tht y, thude bao vé thuc vat, an toan thue pham néng san, hoat dong khuyén
nong va dich vu néng nghiép; tham dinh, dang ky cap cac loai gidy xac nhan thudc
nganh néng nghiép theo thdm quyén; giai quyét khiéu nai, t§ cdo linh vuc néng
nghiép.

* Linh vyc kinh té - ha tang

+ Tham muru, huéng dan té chirc thuc hién c4c van ban quy pham phdp luat
linh vuc giao théng, cong nghiép, tiéu thi coéng nghiép, thuong mai, khoa hoc va
cong nghé trén dia ban xA.

+ Phéi hop kiém tra thi truong hang héa, an toan thuc phim.

- Thyc hién ché d¢ théng tin, bao c4o; thyc hién nhiém vu khéc theo quy dinh
phap luét chuyén nganh va Chu tich UBND x4 giao.

4. Cong chirc Tai chinh - ké toan

- Tham muu gitip Uy ban nhan dan c4p x4 té chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhén dan cap xa trong céc linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dja ban
theo quy dinh ctia phép luat;

- Truc tiép thue hién céc nhiém vu sau:

Xay dung dy todn thu, chi ngn sich cép x3 trinh cdp c6 thim quyén phé

duyét; t0 chirc thuc hién du togn thu, chi ngin sach va cac bién phép khai thac ngudn
thu trén dia ban;
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T chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan ciia co
quan tai chinh cap trén; quyét todn ngén sach cép xa va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngén sach theo diing quy dinh cua phép luit;

Thue hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cép x4, ké
toan cac quy cong chuyén dung va céac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mait,
tién giri, ké toan thanh toan, ké todn vat tu, tai san...) theo quy dinh ctia phép luét;

Chu tri, ph01 hop véi cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyet
toan céc du an dau tu xay dung thudc thdm quyén quan ly cua Uy ban nhéan dén cap
x4 theo quy dinh cua phap luét;

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dén cép xa giao.

5. Cong chirc Tw phap - ho tich.

- Tham muu, giap Uy ban nhén dan c4p x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban
theo quy dinh cta phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Phé bién, gido dyc phap luat; quan ly ta sach phap ludt, xay dung xa dat chuén
tiép can phap luat; to chtrc phuc vu nhén dén nghién ctu phép luét; theo déi viéc thi
hanh phap lut va to chirc 14y y kién nhan dan trén dia ban cip x4 trong viéc tham
gia xdy dung phap luat;

Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhéan dan va
Uy ban nhin dén cip x4 béo cédo co quan cé thim quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban;

Thye hién nhiém vu cdng tac tu phap, hd tich, chu'ng thuc, ching nhén va
theo ddi vé& qudc tich, nudi con nudi; sb lu’(mg, chét luong v& dan sb trén dia ban cap
x3 theo quy dinh ctia phap luat; phoi hop v6i cong chire Vian hoa - x4 hdi huéng dan
xdy dung huong udc, quy udc & thon, td dan phd va cong tac giao duc tai dia ban;

Ch tri, phdi hop véi cong chire khac thye hién cong tac hoa giai & co sd; xr
ly vi pham hanh chinh, giap Uy ban nhan dan cap x4 xay dung va quan 1y co s dir
liéu vé ho tich trén dia ban;

T6 chirc lich tiép dan; tiép nhan don thu khiéu nai tb cao chuyén dén Thuong
true Hoi ddng nhan dan va ty ban nhan dan theo thdm quyén

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

7. Cong chirc Van hoéa - xa hoi.

6.1. Cong churc Van hoa — Thong tin.

- Cong chirc Vin héa - Théng tin cip x4, lam cong tac chuyén mén van hoa,
thong tin ¢6 trach nhiém tham muu, giup UBND cép x4 thyc hién chic ning quén

Iy nha nudce vé linh vuc vin hoa, thong tin va thuc hién céc nhiém vu khéc do Chu
tich UBND xa giao.



- Tham muu, gitip UBND cap x4 td chirc thue hién nhiém vy, quyén han cua
UBND cép xa trong cac linh vye: Vin héa, thé duc thé thao, du ljch, théng tin, truyén
thong, y t€, gido duc theo quy dinh ctia phép luét.

- Tryc ti€p thyc hién cdc nhiém vu:

+ Lép chuong trinh, ké hoach cong tac van hoa, van nghé, théng tin tuyén
truy€n, thé duc thé thao, du lich trinh UBND cap xa va to churc thuc hién chuong
trinh, ké hoach da duge duyét.

+ T6 chiic cac hoat dong vian héa, vin nghé quan chung, cau lac bd, 18 hoi
truyén théng, bao vé cac di tich lich st van ho4, danh lam théng canh, diém vui choi
giai tri va xay dung doi séng vén hoa, gia dinh van ho; hoat ddng thé duc thé thao;
du lich; y té va gido duc trén dia ban. Ngan chin viéc truyén ba van héa ddi truy va
phong chéng té nan xa hoi ¢ dja phuong.

*+ Thyc hién cac nhiém vy théng tin, truyén thong vé dudng 16i chinh sach cia
Dang, phap luat cia Nha nudc, tinh hinh kinh té - x3 héi & dia phuong;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chire khac va truong thén xay dung huong wéc,
quy udc ¢ thén va thue hién cong tac gido duc tai dia ban x4.

+ T6 chtre van dong xa hoi hoa céc nguén lyc nhim xdy dung, phat trién sy
nghiép van hod, vin nghé, thé duc thé thao, bao vé€ cac di tich lich stt, danh lam théng
canh, diém vui choi giai tri & dja phuong. Huéng dan, kiém tra t6 chirc, c4 nhan
trong hoat ddng van hoé thong tin, thé duc thé thao.

- Thue hién ché do thong tin, bao céo; thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh
phap ludt chuyén nganh va do Cha tich ity ban nhan dan x3 giao.

6.2. Cong chirc Lao dong thuwong binh xd hoi.

- Cong chirc Lao déng - Thuong binh va xa hoi cdp x4, lam cdng tac chuyén
mon lao dong, thuong binh va x3 hoi c6 trach nhiém tham muu, giip UBND cép X4
thuc hién chuec nang quan ly nha nuéc vé: Lao dong, viéc lam, day nghé, béo hiém
xd hdi, an toan lao dong, ngudi co cong, gidm nghéo, bao tro xi héi, bao vé va cham
sdc tré em, binh déng gidi, phong chéng té nan xa hdi va nhiém vu khac do Cha tich
UBND x4 giao.

- Nhiém vu Tham muu, gittp UBND ca“ip x4 t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia UBND cép x4 linh vuc lao dong, thuong binh va x3 héi theo quy dinh ctia
phap luat.

- Tryc tiep thuc hién cac nhiém vu:

+ Léap chum}g trinh, lgé hoach céng tac linh vyc lao dong, thuong binh va x3
héi trinh UBND cap xa va to chirc thyuc hién ké hoach da duoc duyét

+ Thong ké dan sé, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban.

+ Theo ddi, tong hop, bio cdo vé sé lugng, tinh hinh bién dong cac dbi tuong
lfnh vuc lao dong, thuong binh va x3 hoi; theo d&i, don dée viéc thuc hién va chi tra
ché do doi véi nguoi hudng chinh séch x3 héi va nguoi cé cong.

+Quan ly cdc cong trinh ghi cong liét si.



+ T chtrc thuc hién céc hoat dong bao trg x& hoi, giam nghéo, bao vé va cham
soc tré em, binh dang gidi, phong chong té nan x& hi trén dia ban cap x4.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo linh vuc lao déng, thuong binh va xa hoi theo
quy dinh.

+ Tham gia truc giao dich mot cura.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao; thue hién nhiém vu khac theo quy dinh
phép luat chuyén nganh va do Chu tich Gy ban nhan déan x4 giao.

Trén day 1a thong bao phan céng nhiém vu déi véi cong chire xa Vinh Quang
nam 2021, Uy ban nhan dan x4 thong bao dé Thuong truc Dang uy, HDND, UBND,
UBMTTQ, cac nganh, doan thé, cac ddng chi c¢é lién quan dugc biét dé phdi hop
thuc hién cac nhiém vu c6 hiéu qua./

Noi nhin:

- TT Dang uy;

- TT HDND x&;

- UB MTTQ x4;

- CT, Phé CT UBND;
- CB, CC UBND;

- Céac co s0 thon;

- Luu: VP.
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